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Zapytanie ofertowe

Nr sprawy: WUP.XXV.071.2.4.2026.4

‘ I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Wojewddztwo Wielkopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan

‘ Il. Nazwa zamoéwienia |

Szkolenia online dla beneficjentdw Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027

‘ lll. Opis Przedmiotu Zamdwienia ‘

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia trzech szkolen w
formule online z zakresu rozliczania projektdw Programu Fundusze Europejskie dla
Wielkopolski 2021-2027.

2. Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) stanowi zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

3. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug kodu CPV:

Nazwa: Ustugi szkoleniowe Kod: 80 50 00 00 -9

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Realizacja zamowienia rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy, a zakoriczy w ciggu 30 tygodni
od tej daty, jednak nie pdzniej niz 30.11.2026r.

V. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

3. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg moze zwrdcié sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego rozdziatu,
wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody
na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody powinno
byc¢ ztozone w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
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VI. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajacych ich spetnianie

1. O udzielenie zamodwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy posiadajg zdolnosci
techniczne lub zawodowe. Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca spetnia ww. warunek, jezeli
wykaze, ze:

1) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie
co najmniej 5 ustug szkoleniowych w formie on-line, trwajacych co najmniej 1 dzier
(przez dzien szkoleniowy nalezy rozumiec szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin
zegarowych), o wartosci co najmniej 5 000,00 zt brutto kazda.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada razem z oferta:
Wykaz ustug wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz
z dowodami okreslajgcymi czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

2) dysponuje trenerem o doswiadczeniu w zakresie szkolen z funduszy unijnych,
ktory w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, przeprowadzit co najmniej 3
szkolenia w formie stacjonarnej lub on-line z zakresu realizacji lub rozliczania projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (dalej: EFS) lub
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (dalej: EFS+) trwajgce co najmniej 1 dzien
(przez dzien szkoleniowy nalezy rozumiec szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin
zegarowych) dla grupy co najmniej 30 osdb.

W celu potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca sktada razem z oferta:
Wykaz doswiadczenia trenera wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

VII. Podstawy wykluczenia oraz wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) (dalej jako: ustawa)

z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce:

1) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/20142% albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu Ustawy z dnia 1 marca 2018 .

o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz.
664, 1669) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie

1Rozporzadzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego $rodkédw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.)

2Rozporzadzenie Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014,
str. 6, z pdzn. zm.)
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decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) ktdrego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Powyisze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww. okolicznosci.

3. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie Wykonawce takze na
podstawie art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego
srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na
Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w
brzmieniu nadanym: Rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1, Rozporzadzeniem
Rady (UE) nr 2022/1269 w sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 (Dz. Urz. UE nr
L 193z 21.7.2022, str. 1), Rozporzgdzeniem Rady (UE) 2025/395 w sprawie zmiany
rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 (Dz. Urz. UE nr L z 24.2.2025), Rozporzadzeniem Rady (UE)
2025/2033 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 (Dz. Urz. UEnrLz
23.10.2025)3.

4. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania Wykonawca skfada
,Oswiadczenie Wykonawcy” —wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajgcy dokona oceny braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
na podstawie oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 niniejszego Rozdziatu.

\ VIll. Miejsce, sposob oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi do wyboru
najkorzystniejszej oferty wg zatgczonego Formularza ofertowego (zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego) w terminie do dnia 08.05.2026 r. do godz. 10:00.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i mie¢ forme elektroniczng lub postac
elektroniczna.

3. Wykonawca sktada oferte wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021 (Baza
Konkurencyjnosci) dostepnej pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

4. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu do ich sktadania.

3 na podstawie art. 5k Rozporzadzenia Rady (UE) zakazuje sie udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych
a takze zakresem art. 10 ust. 13, art. 10 ust. 6 lit. a)-e), art. 10 ust. 8, 9i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 lit. a)-
d), art. 8, art. 10 lit. b)-f) i lit. h)-j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)-e) i lit. g)-i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz
art. 13 lit. a)-d), lit. f)-h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE oraz tytutu VIl rozporzadzenia (UE, Euratom) 2018/1046 lub koncesji objetych
zakresem dyrektyw w sprawie zamowien publicznych, na rzecz lub z udziatem:
a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych zamieszkatych w Rosji lub 0séb prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w
Rosji;
b)  0séb prawnych, podmiotéw lub organdéw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50% nalezg do
osoby fizycznej lub prawnej, podmiotu lub organu, o ktérych mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c)  oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem osoby fizycznej lub
prawnej, podmiotu lub organu, o ktérych mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,
w tym podwykonawcéw, dostawcédw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamodwien
publicznych, w przypadku, gdy przypada na nich ponad 10% wartosci zamdwienia.
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5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego uniemozliwiajacej otwarcie ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po jej
usunieciu.

6. Za date ztozenia oferty, oswiadczen, petnomocnictwa lub innych dokumentdéw przy uzyciu
systemu teleinformatycznego Zamawiajgcy uzna date i godzine wprowadzenia albo
przeniesienia dokumentu elektronicznego, zarejestrowanego przez aplikacje BK2021.

7. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac swojg oferte
bez zadnych skutkédw prawnych i finansowych.

8. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje wytgcznie za posrednictwem aplikacji BK2021.

9. Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli nie bedzie mdgt zapoznac sie z trescig przestanego pliku
zawierajgcego oferte, np. z uwagi na brak mozliwosci otwarcia pobranego pliku lub
przestanie uszkodzonego dokumentu.

10. Jezeliliczba lub rozmiar zatgcznikéw przekroczg techniczne mozliwosci aplikacji BK2021,
to pliki te nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres
zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl (nie dotyczy przestania oferty).

IX. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca skfada tylko jedng oferte, w ktérej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena,

a oferta musi zosta¢ ztozona Zamawiajgcemu nie pdzniej niz w terminie wyznaczonym na

sktadanie ofert. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez danego Wykonawce, chyba ze wszystkie oferty ztozone przez Wykonawce
sg identycznej tresci i s zgodne z zapytaniem ofertowym.

2. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego, zawierac
wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia okreslone w tresci zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/y uprawniong/e do sktadania o$wiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy.

4. Upowaznienie 0séb podpisujgcych: formularz ofertowy, zatgczniki i inne oswiadczenia

oraz dokumenty, musi wynikac bezposrednio z dokumentéw okreslajacych status prawny

Wykonawcy. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik wraz z ofertg nalezy

ztozy¢ petnomocnictwo ze wskazaniem zakresu umocowania.

5. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu

o0 udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoéwienia publicznego.

6. Dokument ustanawiajgcy petnomocnika przekazuje sie:

1) jako cyfrowe odwzorowanie pisemnej formy tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym,

2) w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.

Dokument ustanawiajacy petnomocnika powinien by¢ podpisany przez uprawnionego/ych

przedstawiciela/i Wykonawcy/ow.

7. Umocowanie do ztozenia oferty przez wspodlnika w spétce cywilnej moze wynikac réwniez

z oryginatu lub kopii umowy lub uchwaty wspdlnikéw lub cyfrowego odwzorowania tych

dokumentdéw poswiadczonego przez wszystkich wspdlnikéw uprawnionych do

reprezentowania spoétki.
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8. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia ocena potwierdzenia braku podstaw wykluczenia dokonana bedzie odrebnie
w stosunku do kazdego z Wykonawcdw. Natomiast ocena spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w rozdz. VI, zostanie dokonana tgcznie.
9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w zapytaniu ofertowym.
11. Wykonawca sktada w szczegdlnosci:
1) wypetniony zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy,
2) Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw wykluczenia
z postepowania — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
3) Wykaz ustug — zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego wraz z dowodami,
4) Wykaz doswiadczenia trenera — zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym.
12. Zataczniki do zapytania ofertowego przedstawiane sg w formie wzoréw. Wykonawca moze
przedstawic¢ zatgczniki wg wtasnego uktadu graficznego, lecz muszg one zawierac wszystkie
zapisy i informacje ujete we wzorach.

X. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryterium:
1) cena brutto (P1) — 60 pkt,
2) dodatkowe doswiadczenie trenera (P2) — 40 pkt.

3. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 1 (P1) oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej
P1-= x 60 pkt
Cena brutto oferty ocenianej

4. Kryterium okreslone w ust. 2 pkt 2 (P2) oceniane bedzie przez Zamawiajgcego
W nastepujacy sposdb:

Liczba dodatkowych przeprowadzonych
o sz.kole'ﬁ z real’izarcji lub rozliczania e Lo ey
projektow wspétfinansowanych z EFS
lub EFS+*
1 odldo2 10
2. od3do4 20
3. od5do6 30
4. 7 i wiecej 40

5. Wykonawca spetnia kryterium Dodatkowe doswiadczenie trenera, jezeli dysponuje
trenerem, ktdry w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, przeprowadzit dodatkowe
szkolenia (oprdocz 3 szkolen wskazanych w ramach warunku udziatu w postepowaniu) w
formie stacjonarnej lub on-line z zakresu realizacji lub rozliczania projektow

4 oprdcz wskazanych w celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu
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wspotfinansowanych z EFS lub EFS+, trwajgcych co najmniej 1 dzien (przez dzien
szkoleniowy nalezy rozumiec szkolenie trwajgce co najmniej 6 godzin zegarowych) dla
grupy co najmniej 30 osdb.

6. W celu potwierdzenia skorzystania z kryterium Dodatkowe doswiadczenie trenera
Wykonawca sktada razem z oferta Wykaz doswiadczenia trenera wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego, w ktédrym wskaze — poza trzema
szkoleniami w celu spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdz.
VI ust. 2 zapytania ofertowego — takze pozostate szkolenia swiadczace o dodatkowym
doswiadczeniu trenera wraz z podaniem:

1) imienia i nazwiska trenera,

2) tematyki szkolenia/tytutu szkolenia,

3) daty rozpoczecia i zakonczenia realizacji szkolenia,

4) liczby uczestnikow szkolenia,

5) nazw podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty wykonane lub s3 wykonywane.

7. W kryterium Dodatkowe doswiadczenie trenera oferta moze uzyskaé maksymalnie 40
punktow. W przypadku niezadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium
Dodatkowe doswiadczenie trenera, tj. niewskazania w zatgczniku nr 4 do zapytania
ofertowego dodatkowych szkolen — poza obligatoryjnymi trzema szkoleniami w celu
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdz. VI ust. 2 zapytania
ofertowego, Zamawiajgcy przyzna w tym kryterium O pkt.

8. Szkolenia zadeklarowane w zakresie dodatkowego doswiadczenia trenera muszg by¢ inne
niz wykazane w zakresie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

9. Liczba punktédw uzyskana w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert stanowi¢ bedzie
catkowitg ocene punktowg oferty.

10. Ocena punktowa liczona bedzie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
11. Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte, ktéra otrzymata najwyzszg liczbe punktéw w
ramach kryteriow okreslonych przez Zamawiajgcego, zgodnie ze wzorem:

P=P1+P2

‘ XI. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca okresla cene catkowitg realizacji zamdwienia poprzez wskazanie jej
w Formularzu ofertowym.

2. Uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym,
Wykonawca powinien ujg¢ w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i petnego wykonania przedmiotu zamowienia, a takze ewentualnie zastosowane opusty
i rabaty.

3. Przy wyliczaniu ceny brutto przyjmuje sie zasade, ze cene brutto tworzy cena netto
powiekszona o podatek od towardw i ustug (dalej: VAT).

4. Cena brutto powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich. W ztotych polskich beda
prowadzone réwniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg. Catkowita cena
brutto wykonania zamdwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie. Cene catkowitg
nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Do wyliczenia ceny brutto Wykonawca zastosuje wtasciwg stawke VAT w wysokosci
procentowej obowigzujgcej w dniu wszczecia postepowania. Obowigzek ustalenia wtasciwej
stawki VAT spoczywa na Wykonawcy.
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. Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie bedzie zmieniana w toku realizacji
przedmiotu zamdwienia.

. Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy,
a ptatnos¢ nastgpi zgodnie z zapisami w umowie.

8. W ofercie Wykonawca powinien skalkulowa¢ cene dla catosci przedmiotu zamdwienia.

XIl. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie przez niego warunkdw udziatu, ztozone oswiadczenia i dokumenty sg
niekompletne lub zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
lub zostaty ztozone w niewtfasciwej formie lub postaci, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
zapytania ofertowego. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu, nie pdézniej niz
w dniu, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie zapytania ofertowego.

. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamédwienia
i budzi watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepiséw, Zamawiajacy moze zwrdcic sie o udzielenie wyjasnien, w tym o ztozenie
dowoddw dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é negocjacji cen z Wykonawca w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, przy braku mozliwosci zwiekszenia tej kwoty.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 3 niniejszego rozdziatu, Zamawiajgcy wyznacza
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje
sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

. Jezeli w postepowaniu nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy moze wystgpi¢ do
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Wykonawcéw, ktérzy ztozyli takie oferty, o ztozenie ofert dodatkowych. Wykonawca sktada
oferte dodatkowg w jednej z form lub postaci przewidzianych dla oferty podstawowej i nie
moze zaoferowac ceny takiej samej lub wyzszej niz zaoferowat w ztozonej wczesniej ofercie.
Zamawiajgcy wybiera oferte z nizszg ceng.

9. Po zatwierdzeniu wynikdéw zapytania ofertowego Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi

Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko, adres
siedziby Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
adres siedziby Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne,

3) uniewaznieniu zapytania ofertowego.

10. W przypadku udostepnienia zapytania ofertowego na stronie internetowej, Zamawiajgcy
udostepnia na tej stronie informacje o wyniku postepowania, ktéra zawiera nazwe
wybranego Wykonawcy, adres jego siedziby wskazany w ofercie oraz cene zamodwienia.

11. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia
pisemnej zgody na wybdr jego oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

12. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 11, Zamawiajgcy odrzuca oferte tego
Wykonawcy i zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktorego oferta
zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny.

14. Za wystarczajace do uznania, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
uznaje dwukrotne bezskuteczne wezwanie Wykonawcy do zawarcia umowy.

15. Do uméw zawieranych w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071, ze
zm).

‘ Xlll. Odrzucenie oferty Wykonawcy

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym,

2) jej tresc nie odpowiada tresci Opisu przedmiotu zamowienia lub wymaganiom
postawionym Wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na podstawie rozdz. Xl|
ust. 6 pkt 2 zapytania ofertowego,

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. Wykonawca,
pomimo wezwania, o ktdrym mowa w rozdz. Xll ust. 4 zapytania ofertowego, nie ztozyt
wymaganych wyjasnien albo Wykonawca nie wykazat, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny,

5) Wykonawca w terminie wskazanym w zawiadomieniu o poprawieniu innej omyiki
polegajgcej na niezgodnosci oferty z trescig zapytania ofertowego, o ktérej mowa
w rozdz. Xll ust. 6 pkt 3 zapytania ofertowego, nie zgodzit sie na jej poprawienie.
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6) Wykonawca, pomimo wezwania, o ktérym mowa z w rozdz. Xll ust. 1 lub 2 zapytania
ofertowego, nie ztozyt lub nie uzupetnit lub nie poprawit lub nie udzielit wyjasnien
dotyczacych dokumentdéw lub nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa,

7) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,

8) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,

9) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

10) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert,

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania ofertg,

12) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania na
podstawie rozdziatu VIl ust. 1, 2 i 3 zapytania ofertowego.

| XIV. Uniewaznienie zapytania ofertowego

1. Zamawiajacy uniewaznia zapytanie ofertowe w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty,

2) wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamowienia, przy braku mozliwosci
jej zwiekszenia do ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng,

a negocjacje, o ktérych mowa w rozdz. Xl ust. 5 zapytania ofertowego, nie przyniosty
rezultatu albo Wykonawca odmoéwit przystgpienia do negocjacji,

4) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub nie ztozono dodatkowych
ofert.

2. Zamawiajacy moze podjac decyzje o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru.

W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawcoéw, ktdrzy

ztozyli oferty. W przypadku zamkniecia postepowania przed uptywem terminu sktadania

ofert, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie informacje o zamknieciu postepowania

Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie udostepniane jest

na stronie internetowej, publikuje informacje na tej stronie i zawiadamia Wykonawcéw,

ktorych poinformowat o wszczeciu postepowania.

XV. Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz wskazanie osoby
wyznaczonej do kontaktow z Wykonawcami

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Wykonawcami
a Zamawiajgcym odbywa sie osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.U. z 2025 r.
poz. 366), za posrednictwem postanca lub przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o S$wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1513) z wykorzystaniem poczty elektronicznej, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte wraz z niezbednymi informacjami, koniecznymi
do wyboru najkorzystniejszej oferty lub petnomocnictwa, a takze dokumenty lub
oswiadczenia sktadane na zgdanie Zamawiajgcego, o ktdrych mowa w rozdziale XIl ust. 1
zapytania ofertowego (niezaleznie od etapu postepowania, na ktérym wymagane jest ich
ztozenie), w nastepujgcy sposob:
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a) w formie pisemnej (opatrzonej wtasnorecznym podpisem) osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego lub postanca, albo

b) w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
albo podpisem osobistym — za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Zamawiajgcy umozliwia sktadanie pozostatych dokumentéw/oswiadczen (niewymienionych

w ust. 2), w tym m. in. wyjasnien ztozonych na wezwanie Zamawiajgcego, o ktérych mowa

w rozdz. Xll ust. 3 i 4 zapytania ofertowego, wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego, o ktérych mowa w rozdz. XVII ust. 1 zapytania ofertowego, réwniez w formie

dokumentowej w rozumieniu art. 772 Kodeksu cywilnego, za posrednictwem poczty

elektroniczne;j.

Zawiadomienia, wezwania oraz informacje Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom

przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej na adres poczty elektronicznej wskazany

w ofercie.

Wykonawca w odpowiedzi na otrzymane wezwanie, przekazuje dokumenty,

petnomocnictwa, wyjasnienia lub oswiadczenia, bezwzglednie w terminie wyznaczonym

przez Zamawiajgcego.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje drogg elektroniczng, kazda

ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z postepowaniem, Zamawiajgcy i Wykonawcy

postuguja sie numerem postepowania: WUP.XXV.071.2.4.2026.4

Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Anna Majewska, e-mail:

zamowienia.publiczne@wup.poznan.pl, tel. 61-846-38-33.

‘ XVI. Projektowane postanowienia umowy

§1

Przedmiotem umowy jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia trzech szkolen
w formule online z zakresu rozliczania projektéw Programu Fundusze Europejskie
dla Wielkopolski 2021-2027.
Realizacja zamdéwienia rozpocznie sie z dniem zawarcia umowy, a zakonczy w ciggu 30
tygodni od tej daty, jednak nie pdzniej niz 30.11.2026 .
Wykonaweca przygotuje i przeprowadzi trzy jednodniowe szkolenia online (w dniach
roboczych od poniedziatku do pigtku z trzema przerwami po 15 minut), kazde
maksymalnie dla 80 osdb, minimalnie dla 50 osdb, z czego:
1) pierwsze jednodniowe szkolenie — w okresie 01-25.06.2026 r. (z wytgczeniem

05.06.2026 r.) w godzinach: 9:00-15:00;
2) drugie jednodniowe szkolenie — w okresie 02-30.09.2026 r. w godzinach: 9:00-15:00;
3) trzecie jednodniowe szkolenie — w okresie 03-30.11.2026 r. w godzinach: 9:00-15:00.
Rekrutacja uczestnikéw nalezy do obowigzkédw Wykonawcy. Zamawiajacy kazdorazowo
opublikuje na swojej stronie internetowej oraz na profilu w mediach spotecznosciowych
informacje — zaproszenie do udziatu w szkoleniu, natomiast Wykonawca udostepni
i zastosuje odpowiednie narzedzie do zapiséw online dla uczestnikdw, a nastepnie
przeprowadzi rekrutacje oséb do kazdego z trzech szkolen oddzielnie. Narzedzie do
zapisOw na szkolenie musi spetnia¢ wymogi w zakresie ochrony danych osobowych, w tym
m.in. umozliwiaé przekazanie obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 RODO,
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przed zapisaniem sie na szkolenie, poufnosé danych, mozliwos¢ usuniecia danych oraz
ograniczenie przechowywania danych.

5. W przypadku gdy do 5 dni roboczych przed planowanym terminem szkolenia nie bedzie
zrekrutowana grupa co najmniej 50 uczestnikow, za zgodg Zamawiajgcego szkolenie moze
zostaé przetozone na inny zaproponowany przez Wykonawce termin w okresie
obowigzywania umowy, zgodnie z terminami szkolen wskazanymi w ust. 3 i w Opisie
Przedmiotu Zamoéwienia (dalej: OPZ).

6. Wykonawca zapewni 3 dodatkowe miejsca (dostep online) dla pracownikéw
Zamawiajgcego celem weryfikacji prawidtowosci realizacji szkolenia (dostep bez
merytorycznego udziatu w szkoleniu).

7. W ciagu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu propozycje terminéw szkolen, szczegétowego programu oraz
harmonogramu szkolen do akceptacji.

8. Przedmiot Umowy bedzie realizowany zgodnie z Zapytaniem Ofertowym, OPZ, Umowa
oraz ofertg Wykonawcy z dnia ................ .

9. Na Zgdanie Zamawiajgcego, Wykonawca w terminie 5 dni, liczqc od dnia wezwania,
przedtozy oswiadczenie podpisane przez Trenera, potwierdzajgce posiadanie dodatkowego
doswiadczenia w zakresie przeprowadzenia szkolen z realizacji lub rozliczania projektow
wspotfinansowanych z EFS lub EFS+°.

§2

[EEN

. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) wykona przedmiot umowy z nalezytg starannoscia, zgodnie z zapytaniem ofertowym
oraz ofertg Wykonawcy z dnia .............. , stanowigcymi integralng czes¢ umowy,
2) posiada wiedze i doswiadczenie konieczne do prawidtowej realizacji umowy.

2. Szkolenie zostanie przeprowadzone przez Trenera wskazanego w ofercie. W przypadku
gdy Trener wskazany w ofercie nie bedzie mégt przeprowadzié¢ szkolenia, Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic udziat w szkoleniu Trenera, ktérego doswiadczenie zawodowe
i kwalifikacje bedg odpowiadaty co najmniej doswiadczeniu zawodowemu i kwalifikacjom
Trenera wskazanego przez Wykonawce w ofercie. W takim przypadku Wykonawca
zobowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢ Zamawiajgcemu Wykaz doswiadczenia trenera
sporzadzony na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz
wykazad, ze Trener posiada co najmniej takie doswiadczenie dodatkowe, jakie
Wykonawca wskazat w ofercie®.

3. Zmiana Trenera wymaga akceptacji Zamawiajgcego.

§3
1. Szkolenia w formie on-line transmitowane bedg za posrednictwem Internetu w czasie
rzeczywistym, a Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia po stronie organizatora:
1) warunkdéw technicznych do organizacji szkolenia;

2) sprzetu do przeprowadzenia szkolenia oraz jego obstugi;
3) sprzetu dla trenera (w razie potrzeby);
4) tgcza do transmisji za posrednictwem Internetu;

5 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
6 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
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5) mozliwosci jednoczesnego, niezaktdconego ogladania transmisji przez wszystkich
uczestnikow.

Wykonawca szkolenia nie zapewnia sprzetu dla uczestnikéw. Uczestnicy zobowigzani sg
do zapewnienia sprzetu we wtasnym zakresie.

2.  Wykonawca zapewni transmisje szkolenia poprzez witryne lub platforme internetowa
wyposazong w funkcje:

1) regulacji gto$nosci, wytgczenia kamery lub mikrofonu, zastosowania trybu
petnoekranowego. Odbidr przez uczestnikdw i udziat trenera w transmisji muszg by¢
mozliwe przy wykorzystaniu standardowych komponentéw przegladarek
internetowych (Firefox, Chrome, Edge, Opera i inne) bez koniecznosci instalowania
lub uruchamiania dodatkowych komponentdw;

2) odbioru transmisji na komputerze stacjonarnym i urzagdzeniu mobilnym
w standardzie zapewniajgcym wzajemng kompatybilnosc¢ i funkcjonalnosé z obecnymi
systemami operacyjnymi urzgdzenn mobilnych;

3) pokazu slajdéw lub prezentacji przez trenera oraz dzielenia pulpitu (ekranu);

4) zadawania pytan za posrednictwem czatu lub gtosowo przez uczestnikdw szkolenia;

5) obstugi czatu stuzgcego do zadawania pytan przez uczestnikdw szkolenia w czasie
rzeczywistym. Czat bedzie administrowany przez osobe zapewniong przez
Wykonawce.

3.  Wykonawca zobowigzany jest do:

1) uregulowania kwestii przeniesienia autorskich praw majgtkowych do materiatéw
szkoleniowych pomiedzy organizatorem szkolenia oraz trenerem, celem ich dalszego
udostepnienia uczestnikom oraz Zamawiajgcemu;

2) przekazania uczestnikom szkolenia, zrekrutowanym uprzednio przez Wykonawce,
najpdzniej na 3 dni przed rozpoczeciem transmisji instrukcji logowania/potaczenia do
platformy/witryny, poprzez ktérg dostepne bedzie szkolenie;

3) przekazania przedstawicielom Zamawiajgcego dostepu do platformy lub witryny,
poprzez ktéra dostepne bedzie szkolenie;

4) zapewnienia obstugi typu ,helpdesk” dla uczestnikéw szkolenia w przypadku
probleméw technicznych.

5) Spetnienia wymagan w zakresie ochrony danych osobowych uczestnikéw podczas
realizacji szkolenia.

§4
1. Ztytutu wykonania umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci:
.......................... zt netto (stownie: .....cocoeeeeveeeeeennd), o veveveeeeviseveneeennn. 2t brutto (stownie:

2. Niedoszacowanie, pominiecie lub nieprawidtowy sposdb skalkulowania wysokosci
kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, nie moze by¢ podstawa do zgdania
zmiany okreslonego wynagrodzenia, nawet, gdy koszty te wzrosng w trakcie jej realizacji.

3. Podstawg do wystawienia faktury i zaptaty wynagrodzenia jest podpisanie przez obie
strony umowy protokotu wykonania przedmiotu umowy.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem z rachunku bankowego Zamawiajgcego na
rachunek bankowy Wykonawcy nr ........ccccceeeunen.. , wykazany w rejestrze podatnikow VAT,
o ktéorym mowa w art. 96b Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(Dz.U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), w terminie do 14 dni od dnia doreczenia prawidtowo
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wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.
5. Faktura zostanie doreczona Zamawiajgcemu w terminie 3 dni od zakonczenia realizacji
zamowienia, ale nie pdzniej niz do 03.12.2026 .
6. Faktura powinna by¢ wystawiona na:
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu
ul. Szyperska 14
61-754 Poznan
NIP: 778 1379 161
7. Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawecy jest ptatne ze srodkéw EFRR w ramach Pomocy
Technicznej Programu Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027.
8. Faktura ustrukturyzowana zostanie wystawiona przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur
(KSeF), o ktérym mowa od art. 106na do art. 106ni ustawy o podatku od towaréw i ustug.
9. Zamawiajgcy obliguje Wykonawce do oznaczenia faktury VAT stowami ,,mechanizm
podzielonej ptatnos$ci” w przypadku dostaw towardéw lub swiadczenia ustug, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardw i ustug.

§5

1. Wpykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje terminéw szkolen, szczegdétowego
programu oraz harmonogramu szkolen do akceptacji w terminie 2 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

2.  Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu minimum dwdch zrzutéw
z ekranu platformy/aplikacji do szkolen wykonanych w trakcie trwania szkolenia, w tym
jeden w ciggu 45 minut od rozpoczecia szkolenia (z widoczng informacja nt. liczby i oséb
uczestniczacych w szkoleniu).

3.  Wykonawca zobowigzany jest do dopilnowania, aby uczestnicy/uczestniczki szkolen
logowali sie na platformie online w sposéb umozliwiajacych ich identyfikacje, tj. imieniem
i nazwiskiem.

4. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania w formie elektronicznej uczestnikom
imiennych zaswiadczen o udziale w szkoleniu, najpdzniej dzien po jego przeprowadzeniu.
Wz6r zaswiadczenia podlega konsultacji z Zamawiajacym.

5. Zamawiajgcy przygotuje i przekaze Wykonawcy, a Wykonawca przeprowadzi
elektroniczng ankiete wsérdd uczestnikdw szkolenia. Tres¢ ankiety zapewnia Zamawiajacy.
Wykonaweca opracuje zbiorcze wyniki ankiety zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego w
arkuszu kalkulacyjnym w jednym z nastepujacych formatdéw: .ods, .xls lub .xIsx i przesle
Zamawiajgcemu w ciggu 2 dni roboczych od zakoriczenia szkolenia. Wykonawca udostepni
rowniez przeprowadzone ankiety Zamawiajgcemu.

6. Jezeli do opracowania ankiet wykorzystane zostanie narzedzie Al, Wykonawca zapewni
petng ochrone danych osobowych uczestnikéw szkolenia (np. poprzez petng anonimizacje
danych przed udostepnieniem ankiet).

7. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca przesle Zamawiajgcemu liste obecnosci
oraz informacje, ile oséb (uczestnikow) rzeczywiscie brato udziat w szkoleniu.

8. Wykonawca zapewni co najmniej 1 osobe odpowiedzialng za koordynacje catego
zamowienia, dostepng dla Zamawiajgcego przez caty okres realizacji ustugi od dnia
podpisania umowy.

9. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania i zaniechania podwykonawcéw
jak za wtasne.
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§6
Wykonawca zobligowany jest do stosowania zasad wynikajgcych z aktualnie
obowigzujgcych dokumentéw: WIELKOPOLSKA — ksiega znaku, Ksiega Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021 —-2027, Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Standardy dostepnosci dla
polityki spdjnosci 2021-2027 stanowigce zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Przywotywane dokumenty zostang przekazane Wykonawcy e-mailem w ciggu 2 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy.

§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 15% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku odstgpienia od umowy lub rozwigzania
umowy przez ktérakolwiek ze stron z winy Wykonawcy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umownq w wysokosci 10% wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 4 ust. 1 w przypadku niespetnienia zadeklarowanego kryterium
pozacenowego ,,Dodatkowe doswiadczenie trenera” lub w przypadku nieprzedtozenia
przez Wykonawce oswiadczenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 6, na zgdanie
Zamawiajgcego’.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w terminie 7 dni od daty
wezwania do jej zaptacenia, co jest warunkiem wyptaty wynagrodzenia za przedmiot
umowy.

4. Brak wptywu na rachunek Zamawiajgcego kary umownej, do zaptaty, ktérej Wykonawca
jest zobligowany zgodnie z ust. 3, w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania,
uprawnia Zamawiajgcego do dokonania potrgcen kar umownych z kwot naleznych
Wykonawcy.

5. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajgcy moze dochodzié¢
odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

§8
1. W zakresie zadan przewidzianych do realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany
jest do wspodtpracy z Zamawiajgcym i uwzgledniania jego uwag.
2. Do wspétpracy w sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy wyznacza sie:
1) ze strony Zamawiajgcego: ......ooermrvreerenrerenen. ytel , e-mail e
2) ze strony Wykonawcy: ......ccccoeeecevevnienen ytel ,e-mail: e,

§9

1. W celu realizacji zaméwienia okreslonego w § 1 Umowy oraz w zwigzku z tym, ze podczas
jego realizacji bedg przekazywane dane osobowe, strony postanawiaja, ze dla spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepisdw prawa, w szczegdlnosci wymogoéw Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem, Zamawiajgcy powierza Wykonawcy

7 Zapis wprowadzony zostanie w przypadku zadeklarowania przez Wykonawce spetnienia kryterium pozacenowego: dodatkowe
doswiadczenie trenera
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(w ramach wynagrodzenia za realizacje ww. zamdwienia), w trybie art. 28 Rozporzadzenia

na czas realizacji umowy, dane oséb fizycznych.

2. Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje nazwiska i imiona, adresy e-mail oraz
nazwe reprezentowanej instytucji uczestnikéw prowadzonych przez Wykonawce szkolen
w formule on-line.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych, o ktérych mowa w
ust. 2, w rozumieniu art. 4 ust. 7 Rozporzadzenia.

4. Wykonawca oswiadcza, ze:

1) przetwarza powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszg Umowa oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych
dane dotyczg, w tym zgodnie z Rozporzadzeniem oraz przepisami krajowymi;

2) zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie na podstawie niniejszej Umowy spetniato wszelkie
wymogi okreslone obowigzujgcymi przepisami prawa;

3) przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego
w celu realizacji niniejszej Umowy oraz w zakresie niezbednym dla jej realizacji;

4) dopuszcza do przetwarzania danych osobowych powierzonych na podstawie Umowy
wytacznie osoby upowaznione, ktore odbyly stosowne szkolenie w zakresie
bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych i zapewnia, by osoby te
zobowigzaty sie do zachowania poufnosci lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania poufnosci.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do spetnienia wymogdéw Rozporzadzenia, w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych, ktérych dane beda
przetwarzane w zwigzku z realizacjag umowy podejmie wszelkie niezbedne
i odpowiednie dla powierzonych do przetwarzania danych $rodki wymagane na mocy
art. 32 Rozporzadzenia. W tym dokona analizy ryzyka przetwarzania, w tym korzystania
z narzedzia do rekrutacji, transmisji on-line i opracowania ankiet, jezeli korzystac
bedzie z narzedzi Al oraz bedzie stosowaé adekwatne do zagrozen $rodki techniczne i
organizacyjne zabezpieczajgce przetwarzanie danych osobowych przed przypadkowym
lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, modyfikacjg, nieuprawnionym
ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do powierzonych danych osobowych.
Minimalny zakres zabezpieczen zawiera Ankieta weryfikacji podmiotu
przetwarzajacego, ktdéra zostata uzupetniona przez Wykonawce przed podpisaniem
niniejszej umowy i stanowi zatgcznik do Umowy;

2) bez pisemnej zgody Zamawiajgcego nie bedzie korzystat przy realizacji zamodwienia
z ustug innych podmiotéw, a ewentualne dalsze podpowierzenie nastepowac bedzie
wytgcznie w sytuacji, gdy bedzie to niezbedne do realizacji Umowy oraz jedynie
w zakresie i na czas niezbedny do realizacji tego celu oraz zgodnie z Umowag. W takim
przypadku jednak Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o fakcie podpowierzenia,
jego zakresie i danych podmiotu, ktéremu podpowierzono przetwarzanie. Wykonawca
nakfada na taki podmiot prawa i obowigzki nie mniejsze niz okreslone w niniejszej
umowie. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosé¢ wobec Zamawiajgcego za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
Wykonaweca na kazde zgdanie Zamawiajgcego przekaze petng liste tych innych
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podmiotéw przetwarzajgcych ze wskazaniem nazwy, danych kontaktowych, zakresu
oraz czasu podpowierzenia;

3) powierzone do przetwarzania dane nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej;

4) przekaze uczestnikom szkolenia tresé¢ obowigzku informacyjnego wynikajacego z art.
13 RODO. Tres¢ klauzuli informacyjnej zostanie przygotowana przez Zamawiajgcego i
przekazana Wykonawcy;

5) bedzie pomaga¢ Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg okreslone w Rozporzadzeniu;

6) w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, co zgodnie z
Rozporzadzeniem oznacza naruszenie bezpieczeristwa prowadzace do przypadkowego
lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego
ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych, Podmiot przetwarzajacy zgtasza
te okolicznos¢ Administratorowi niezwtocznie, ale w terminie nie dtuzszym, niz 24
godziny na adres email: ochronadanych@wup.poznan.pl. Zgtoszenie musi zawieraé
wszystkie elementy okreslone w art. 33 ust. 3 Rozporzadzenia oraz informacje
umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci 0sdb fizycznych. Jezeli przekazanie wszystkich informacji rownoczesnie
nie jest mozliwe, pierwotne zgtoszenie zawiera informacje dostepne w danej chwili a
po uzyskaniu dostepu do dalszych informacji Podmiot przetwarzajacy przekazuje je bez
zbednej zwtoki;

7) w zakresie objetym powierzeniem umozliwia Zamawiajgcemu lub audytorowi
upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji,

i przyczynia sie do nich. W przypadku audytu lub inspekcji, o ktédrych mowa powyzej,
Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, co najmniej na 7 dni przed planowanym
terminem audytu, w formie pisemnej o zamiarze przeprowadzeniu audytu lub inspekcji
wraz ze wskazaniem osdéb upowaznionych, proponowanego terminu, zakresu, czasu
trwania oraz potrzebnych informacji i dokumentéw. Ponadto zobowigzuje sie do
niezwtocznego zastosowania zalecen pokontrolnych przekazanych przez
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzuje sie ponadto informowa¢ Zamawiajgcego o kontrolach
przeprowadzonych przez upowaznione do nich instytucje oraz wykazanych w ich wyniku
niezgodnosciach przetwarzania danych osobowych, jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegolnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania danych
osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych.

7. Wykonawca jest zobowigzany udzielaé na zgdanie Zamawiajgcego wszelkich informacji
dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz bedzie udostepniaé
Zamawiajgcemu wszelkie niezbedne informacje do wykazania zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z Rozporzgdzeniem oraz udziela¢ na zgdanie Zamawiajgcego wszelkich
informacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych realizowanego na podstawie
niniejszej umowy. Dodatkowo podczas realizacji umowy sukcesywnie dostarczy
Zamawiajgcemu m.in. dowody przeprowadzenia analizy ryzyka o ktérej mowa w ust. 5
pkt 1, wykaz zastosowanych zabezpieczen technicznych i organizacyjnych, dowody na
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10.

11.

12.

1.

2.

przeprowadzenie szkolen personelu oraz udzielenia upowaznien, a takze przekazania
uczestnikom szkolen tresci obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art. 13 RODO.

Po zakonczeniu realizacji umowy, w tym m.in. po przekazaniu Zamawiajgcemu list
obecnosci ze szkolenia, Wykonaweca trwale usunie wszelkie dane osobowe, ktdre zostaty
mu powierzone, jak rdwniez usunie ich istniejgce kopie, chyba ze przepisy prawa
powszechnego nakazujg przechowywanie tych danych.

. Wykonawca jest swiadom sankcji grozgcych z tytutu naruszenia przepiséw prawa, w tym

podlegania odpowiedzialnosci karnej.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z tre$cig umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Za wszelkie szkody zwigzane z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia, innych przepiséw
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz niniejszej umowy powstate z winy
Wykonawcy odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg ponosi Wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy informacji pozyskanych w trakcie
wykonywania Przedmiotu Umowy i nieujawniania ich bez zgody Zamawiajacego.
Zachowanie poufnosci obowigzuje réwniez po zakonczeniu realizacji niniejszej Umowy

§10
Do niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i inne obowigzujace
akty prawne.
Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Sadem wiasciwym dla wszystkich spraw, ktére wynikng z realizacji tej umowy, bedzie sad

powszechny w Poznaniu.

‘ XVII. Pozostate informacje ‘

1.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak

nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na

3 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po uptywie terminu

sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego rozdziatu zapytania ofertowego
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
whniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan bez ujawniania zrédfa zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy
przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawcom, ktdrych poinformowat o wszczeciu postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zmienic tres¢ zapytania ofertowego,
z tym zastrzezeniem, ze tres¢ zapytania ofertowego mozna zmieni¢ najpdzniej na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje
niezwtocznie Wykonawcom, ktdrym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i przekazuje
Wykonawcom, ktdrych poinformowat o wszczeciu postepowania.
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10.

11.

12.

13.

14.

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuza termin sktadania ofert
i informuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazat zapytanie ofertowe, a jezeli zapytanie
udostepniane jest na stronie internetowej, udostepnia na tej stronie i informuje
Wykonawcéw, ktdrych powiadomit o wszczeciu postepowania.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym w postepowaniu Wykonawcg w formie pisemne;j
lub elektronicznej (opatrzonej kwalifilkowanym podpisem elektronicznym). Przekazanie
umowy nastgpi przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2026 r. poz. 85), jezeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Uzasadnienie zawarte w formularzu ofertowym powinno w sposdb mozliwie najbardziej
wyczerpujacy potwierdzac, ze okolicznosci uzasadniajgce uznanie informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa faktycznie zaistniaty. Zastrzezenie zakazu udostepniania informacji
dokonane przez Wykonawce staje sie skuteczne dopiero w sytuacji, gdy Zamawiajacy
w wyniku dokonania oceny zasadnosci i prawidtowosci ich zastrzezenia, uzna, ze informacje
te majg charakter tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
Wraz z przekazaniem tych informacji Wykonawca zobowigzany jest wykazaé spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca
sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto
sformutowane w sposdb umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce
tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan
w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcy, jezeli jest
to miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa, albo sg jawne na podstawie odrebnych przepiséw, informacje te beda
podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
dokumenty.
Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, to zawarte w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji nalezy oznaczy¢ klauzulg: Nie udostepniac - informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
i zatgczy¢ do oferty jako odrebng czesé, nie ztgczong z ofertg w sposob trwaty.
Jezeli Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, ktdore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ umieszczone w osobnym pliku nazwanym ,Tajemnica
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przedsiebiorstwa”, a nastepnie zaszyfrowane wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc
oferty.
15. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
16. Ochrona danych osobowych. Obowiagzek informacyjny Zamawiajacego.
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie art. 13 ust. 1i 2
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) informuje, ze:
1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy z siedziba
w Poznaniu przy ul. Szyperskiej 14. Z administratorem danych mozna sie skontaktowad
poprzez adres mailowy wup@wup.poznan.pl, telefonicznie pod numerem 61 846 38 19

lub pisemnie na adres siedziby administratora.
2) Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu wyznaczyt inspektora ochrony danych,
z ktérym mozna sie skontaktowad poprzez email ochronadanych@wup.poznan.pl

lub pisemnie na adres siedziby Urzedu. Z inspektorem ochrony danych mozna sie

kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych

oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, ktérego dokonuje

Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

3) Panstwa dane bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego,
wyboru wykonawcy oraz archiwalnym a przetwarzanie odbywa sie na podstawie
Panstwa zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu, oraz art. 6 ust. 1
lit e w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4) Dane pozyskane w zwigzku z prowadzonym zapytaniem ofertowym przekazywane bedg
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz dane te co do zasady stanowig
informacje publiczng. W przypadku komunikacji prowadzonej drogg elektroniczng dane
beda przekazane podmiotowi Swiadczagcemu obstuge systemu IT. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wyfacznie do mozliwosci zapoznania sie
z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcéw tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okolicznosciach danych, w tym danych osobowych wynikajgca z zawartej umowy
powierzenia przetwarzania. Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ réwniez udostepniane
podmiotom kontrolujgcym oraz innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa.

5) Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z przepiséw, tj. dla zamowien wspotfinansowanych z Europejskich
Funduszy Strukturalnych przez okres 10 lat, w pozostatych przypadkach zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

6) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym zapytaniem
ofertowym przystugujg Panstwu nastepujgce uprawnienia:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii. W przypadku gdy
wykonanie prawa, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgdac od osoby, ktdrej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
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zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty zapytania lub informacji majgcych
w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoriczonego postepowania;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym wystgpienie z takim
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania. Od dnia zakofczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

w przypadku, gdy wniesienie zgdania, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
i zatacznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych danych zawartych

w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z Pani/Pana sytuacjg
szczegoblna.

7) Przystuguje Panstwu rowniez prawo wniesienia skargi do Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.

8) Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o rozstrzygniecie
zapytania ofertowego nie jest obowigzkowe, ale moze byé warunkiem niezbednym

do wziecia w nim udziatu.

17. Zataczniki stanowigce integralng czesc zapytania ofertowego:
1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
2) Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy sktadane w celu wykazania braku podstaw
wykluczenia z postepowania,
3) Zatgcznik nr 3 — Wykaz ustug,
4) Zatacznik nr 4 — Wykaz doswiadczenia trenera,
5) Zatacznik nr 5 — Opis przedmiotu zamodwienia.

Zatwierdzam
Stawomir Wasiewski
Zastepca Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu
/podpisano elektronicznie/
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